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1 Apresentagao

O ano de 2020 foi surpreendido pelo infausto surgimento e disseminagao
pandémica da COVID-19, que abalou sociedades de inimeros paises,
alcangou a nossa de modo brutal, ocasionou perdas e paralisagao de todos os
tipos de atividade, inclusive alterando profundamente os calendarios
escolares e as atividades educacionais (Parecer CNE/CP n215/2020).

Em 30 de janeiro de 2020, a Organizacdo Mundial da Saude (OMS) declarou situa¢do de
emergéncia em saude publica de importancia internacional em face da disseminagdo do novo
coronavirus SARS-CoV-2, causador da doenga COVID-19. Em nova declaragdo, de 11 de margo
de 2020, a OMS considerou tratar-se de uma pandemia.

Diante do cendrio mundial, o Ministério da Saude declarou situacdao de emergéncia em
saude publica de importancia nacional, decorrente do novo coronavirus, por meio da Portaria
n2 188, de 3 de fevereiro de 2020. Como consequéncia, houve a necessidade do isolamento
social como uma das estratégias para enfrentamento da doenca.

As atividades académicas foram suspensas na UFVIM em 19 de marco de 2020,
havendo, assim, a necessidade de se repensar a oferta de todos os componentes curriculares de
forma ndo presencial.

O presente documento, portanto, consiste no registro das adequacdes realizadas nas
atividades académicas constantes no Projeto Pedagodgico do Curso de Graduag¢do em
Administracdo Publica, na modalidade a distancia da UFVJM, durante o periodo excepcional de
emergéncia em saude publica, decorrente da pandemia do novo coronavirus em atendimento
as legislacbes vigentes.

1.1 Da legislagao educacional para o periodo excepcional de Pandemia da COVID-19

Diante do cenario brasileiro frente ao novo coronavirus, o Ministério da Educacdo
exarou, entre outros, os seguintes atos normativos:

- Portaria MEC n2 343, de 17 de margo de 2020: dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais
por aulas em meios digitais enquanto durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus
(COVID-19). Autoriza e declara ser de responsabilidade das instituicdes a definicdo das
disciplinas que poderdo ser substituidas, a disponibilizacdo de ferramentas aos alunos que
permitam o acompanhamento dos conteldos ofertados bem como a realizacdo de avaliagOes
durante o periodo da autorizagdo de que trata a Portaria. Fica vedada a aplicagao da substituicao
de que trata o caput ao curso de Medicina e disciplina em rela¢do as praticas profissionais de
estdgios e de laboratdrio dos demais cursos.

- Portaria MEC n2 345, de 19 de margo de 2020: altera a Portaria MEC n2 343, de 17 de margo
de 2020, com a seguinte redagdo: “Fica autorizada, em carater excepcional, a substituicdo_das
disciplinas presenciais, em andamento, por aulas que utilizem meios e tecnologias de
informacdo e comunicagdo, por instituicdo de educagdo superior integrante do sistema federal
de ensino, de que trata o art. 22 do Decreto n2 9.235, de 15 de dezembro de 2017. Autoriza o
curso de medicina a substituir apenas as disciplinas tedrico-cognitivas do primeiro ao quarto ano
do curso.

- Parecer CNE/CP n2 5, de 28 de abril de 2020: trata da reorganizac¢do do calendario escolar e da
possibilidade de computo de atividades ndo presenciais, para fins de cumprimento de carga
horaria minima anual, em razdo da pandemia da Covid-19.

- Portaria MEC n2 473, de 12 de maio de 2020: prorroga o prazo previsto no § 12 do art. 12 da
Portaria n? 343, de 17 de marg¢o de 2020.



- Portaria MEC 544, de 16 de junho de 2020: dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais
por aulas em meios digitais, enquanto durar a situa¢do de pandemia do novo coronavirus e
revoga as Portarias MEC n2 343, de 17 de marg¢o de 2020, n2 345, de 19 de margo de 2020, e n?
473, de 12 de maio de 2020.

- Parecer CNE/CP n2 9, de 8 de junho de 2020: é um reexame do Parecer CNE/CP n2 5/2020, que
tratou da reorganizagdo do Calendario Escolar e da possibilidade de cémputo de atividades ndo
presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em razdo da Pandemia da
COVID-19.

- Parecer CNE/CP n2 11, de 7 de julho de 2020: estabelece orienta¢des educacionais para a
realizacdo de aulas e atividades pedagdgicas presenciais e ndo presenciais no contexto da
pandemia.

- Parecer CNE/CP n2 15, de 6 de outubro de 2020: apresenta Diretrizes Nacionais para a
implementag¢do dos dispositivos da Lei n? 14.040, de 18 de agosto de 2020, que estabelece
normas educacionais excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica
reconhecido pelo Decreto Legislativo n2 6, de 20 de margo de 2020.

- Portaria MEC n2 1.030, de 12 de dezembro de 2020: dispGe sobre o retorno as aulas presenciais
e sobre carater excepcional de utilizacdo de recursos educacionais digitais para integralizacao
da carga hordria das atividades pedagdgicas enquanto durar a situacdo de pandemia do novo
coronavirus - Covid-19.

- Portaria MEC 1.038, de 07 de dezembro de 2020: altera a Portaria MEC n2 544, de 16 de junho
de 2020, que dispGe sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meio digitais,
enquanto durar a situagdo de pandemia do novo coronavirus, e a Portaria MEC n2 1.030, de 12
de dezembro de 2020, que dispde sobre o retorno as aulas presenciais e sobre carater
excepcional de utilizacdo de recursos educacionais digitais para integralizacdo da carga horaria
das atividades pedagdgicas, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo coronavirus -
Covid-19.

- Parecer CNE/CP n2 19, de 8 de dezembro de 2020: é um reexame do Parecer CNE/CP n? 15, de
6 de outubro de 2020, que tratou das Diretrizes Nacionais para a implementa¢do dos
dispositivos da Lei n2 14.040, de 18 de agosto de 2020, que estabelece normas educacionais
excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo
Decreto Legislativo n2 6, de 20 de marco de 2020.

- Resolug¢do CNE/CP n2 2, de 10 de dezembro de 2020: institui Diretrizes Nacionais orientadoras
para a implementacdo dos dispositivos da Lei n2 14.040, de 18 de agosto de 2020, que
estabelece normas educacionais excepcionais a serem adotadas pelos sistemas de ensino,
instituicOes e redes escolares, publicas, privadas, comunitarias e confessionais, durante o estado
de calamidade reconhecido pelo Decreto Legislativo n2 6, de 20 de margo de 2020.

Paralelo aos trabalhos do Ministério da Educagao, o sistema juridico brasileiro editou a
Medida Provisdria n? 934, de 12 de abril de 2020, com o objetivo de organizar normas
excepcionais sobre o ano letivo para o sistema educacional brasileiro, decorrentes das medidas
para enfrentamento da situacdo de emergéncia em saude publica. A referida medida proviséria
foi convertida na Lei Federal n? 14.040, de 18 de agosto de 2020, que estabelece normas
educacionais excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica
reconhecida pelo Decreto Legislativo n2 6, de 20 de margo de 2020, e altera a Lei n2 11.947, de
16 de junho de 2009.



1.2 Da legislagao nacional para a oferta de Cursos de Educagao Superior na Modalidade a
Distancia

- Ministério da Educacdo: Referenciais de Qualidade para a Educacdo Superior a Distancia, 2007.

- Resolugdo n? 1, de 11 de margo de 2016: estabelece Diretrizes e Normas Nacionais para a
Oferta de Programas e Cursos de Educacao Superior na Modalidade a Distancia.

- Decreto n2 9.057, de 25 de maio de 2017: regulamenta o art. 80 da Lei n? 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacao nacional.

1.3 Breve contexto do impacto da pandemia na UFVIM

A situacdo de emergéncia em salde publica decorrente da pandemia do novo
coronavirus resultou na suspensdo das atividades académicas presenciais na UFVIM, com
impacto direto nos calenddrios académicos de 2020, conforme despacho do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) n2 50, de 19 de margo de 2020, a saber:

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, em sua 1392 reunido, sendo a
242 em carater extraordinario, realizada no dia 19 de marco de 2020, ao tratar
sobre o assunto "Discussdo e aprovacdo da suspensdo do calendario
académico de 2020 em fungdo do COVID-19" e demais desdobramentos,
DEFERIU, por ampla maioria de votos e 1 (uma) abstencgdo, a suspensao de
todos os calendarios académicos da UFVJM, sem exce¢do (UFVJM, DESPACHO
CONSEPE 50/2020).

A época, a Diretoria de Educacdo a Distancia (DEaD) requisitou ao Consepe a revisdo do
supracitado despacho, considerando que os cursos desta Diretoria sdao ofertados na modalidade
a distancia, ou seja, sdo mediados com a utilizacdo de meios e tecnologias de informacdo e
comunicagdo. Assim, aprovada a revisdo, o Consepe exarou o Despacho n? 56, e os cursos
tiveram o reinicio do ano letivo de 2020 autorizado pelo Consepe na 252 Sessao Extraordinaria
de 14/04/2020, conforme segue:

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao — CONSEPE, da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, em sua 1402 REUNIAO, SENDO
A 252 SESSAO EM CARATER EXTRAORDINARIA, ocorrida em 14 de abril de
2020, AUTORIZA a continuidade do calendario académico 2020/1 da Diretoria
de Educacgdo Aberta e a Distancia (DEAD) tendo em vista as especificidades da
forma pela qual as atividades letivas sao realizadas nesta modalidade que n3o
colocam em risco a satde dos individuos/grupos, entendendo ainda que a
modalidade a distancia, no contexto atual, é altamente recomendada pelo
Ministério da Educagdo e da Saude e que a manutencdo da suspensdo do
calenddrio, especificamente para a DEAD, pode indicar prejuizos de
financiamento futuros (UFVJM, DESPACHO CONSEPE 56/2020).

Como resultado do despacho, tem-se a Resolu¢cdo CONSEPE n2 5, de 21 de maio de 2020,
a qual aprova o Calenddrio Académico dos cursos da graduacdo na modalidade de Educacdo a
Distancia — EaD, para o retorno das atividades académicas do ano letivo de 2020 da UFVJM.



2 Da reorganizacdo das atividades académicas presenciais dos cursos de graduagdo na
modalidade a distancia (EaD) no contexto da pandemia da Covid-19

Os atos normativos que versam sobre a regulamentac¢ao e funcionamento dos cursos de

graduacdo, na modalidade a distancia, caracterizam a educacao a distancia como:

modalidade educacional na qual a mediacdo didatico-pedagdgica, nos
processos de ensino e aprendizagem, ocorre com a utilizacdo de meios e
tecnologias de informagdo e comunicagdo, com pessoal qualificado, politicas
de acesso, acompanhamento e avaliagdo compativeis, entre outros, de modo
que se propicie, ainda, maior articulacio e efetiva interagcio e
complementariedade entre a presencialidade e a virtualidade "real", o local e
o global, a subjetividade e a participacdo democratica nos processos de
ensino e aprendizagem em rede, envolvendo estudantes e profissionais da
educagdo (professores, tutores e gestores), que desenvolvem atividades
educativas em lugares e/ou tempos diversos (BRASIL, MINISTERIO DA
EDUCA(;AO, CONSELHO NACIONAL DE EDUCA(;AO, RESOLUCAO, n. 1, 2016,

p.1).

Os dispositivos legais reportam, ainda, o compromisso e o respeito das Instituicdes de

Educacdo Superior (IES) em relagdo ao cumprimento das legislacdes vigentes, devendo ainda:

[...] responderem pela organizagdo académica, execugdo e gestdo de seus
cursos; pela definigdo dos curriculos, metodologias e elaboragao de material
didatico; pela orientacdo académica dos processos pedagodgicos; pelos
sistemas de acompanhamento e da avaliacdo da aprendizagem, assim como
pela formagdo e gestdo dos profissionais da educacdo (professor, gestor e
tutor), técnicos, em sua sede e polos de EaD;

§ 192 as tecnologias, as metodologias e o0s recursos educacionais,
materializados em ambiente virtual multimidia interativo, inclusive materiais
didaticos, bem como os sistemas de acompanhamento e de avaliacdo de
aprendizagem, s3ao elementos constitutivos dos cursos superiores na
modalidade EaD, sendo obrigatdria sua previsao e detalhamento nos
documentos institucionais e académicos, constantes do § 12, do art. 29,
respeitadas as condigdes materiais instaladas na sede e no(s) polo(s) de EaD.
Os sistemas de acompanhamento e avaliagdao da aprendizagem devem ser
continuos e efetivos, visando a propiciar, a partir da garantia de condigGes
adequadas, o desenvolvimento e a autonomia do estudante no processo de
ensino e aprendizagem (BRASIL, MINISTERIO DA EDUCACAO, CONSELHO
NACIONAL DE EDUCACAO, RESOLUCAOQ, n. 1, 2016, p.1, grifo nosso).

O Decreto n29.057, de 25 de maio de 2017, que regulamenta o art. 80 da Lei n2 9.394,
de 20 de dezembro de 1996, estabelece seguinte redagao:

[...]

as atividades presenciais, como tutorias, avaliagOes, estdgios, praticas
profissionais e de laboratério e defesa de trabalhos, previstas nos
projetos pedagdgicos ou de desenvolvimento da instituicdo de ensino
e do curso, serdo realizadas na sede da instituicdo de ensino, nos polos
de educacdo a distancia ou em ambiente profissional, conforme as
Diretrizes Curriculares Nacionais (BRASIL, DECRETO, n. 9057, 2017, p.1
grifo nosso).




Nesse sentido, o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) regulamentou por
meio da Resolugdo CONSEPE n2 11/2019 e apresenta a seguinte redacdo conforme previsto nos

projetos pedagdgicos dos cursos (EaD):

[.]

a avaliagdo de aprendizagem nos cursos de graduagdo a distancia é um
processo de acompanhamento continuo que engloba 2 (dois) procedimentos:
I- AvaliagGes a distancia (AD’s); IlI- AvaliacGes presenciais (AP’s).

[...]

as AP’s serdo aquelas desenvolvidas no Polo de Apoio Presencial, tais como
avaliacdes escritas e/ou orais, exercicios, semindrios, trabalhos de laboratério
e campo, relatdrios, pesquisas bibliograficas, testes, trabalhos escritos,
elaboragdo de projetos, trabalhos praticos e execugdo de projetos e outras
atividades estabelecidas pelos docentes e registradas nos Planos de Ensino
das unidades curriculares.

§19 As avaliagGes presenciais serdo aplicadas em duas ocasifes ao longo do
semestre, preferencialmente na metade e ao final do periodo letivo.

§29 A soma dos valores atribuidos as avaliagbes presenciais deve
corresponder a 70% (setenta por cento) do total atribuido a unidade
curricular (UFVJM, CONSEPE, Resolugdo, 2019).

Diante do exposto, para garantir a continuidade de oferta das atividades académicas
presenciais, como tutorias, avaliacGes, estagios, praticas profissionais e de laboratério e defesa
de trabalhos, previstas nos projetos pedagdgicos dos cursos de graduagdo, na modalidade a
distancia, torna-se imprescindivel a adequacdo curricular, considerando a legislacdo vigente e o
contexto de pandemia.

3. Da adequagao curricular

> Estdgio Curricular Supervisionado

O Estagio Supervisionado do Curso de Administragdo Publica, definido pelo Projeto Pedagdgico
do Curso, totaliza 300 horas. A atividade deve ser cumprida de acordo com o Regimento e
Resolugdes da UFVIM e é requisito para aprovacdo e obtencdo do diploma do curso. As
atividades de Estdgio Supervisionado serdo realizadas durante os Mddulos V, VI, VIl e VIII do
Curso.

Os principais objetivos do estagio supervisionado para os discentes do curso de Administracdo
Publica sdo: a) proporcionar ao discente oportunidades de desenvolver suas habilidades,
analisar situagdes e propor mudangas no ambiente organizacional e social; b) refletir,
sistematizar e testar conhecimentos tedricos e instrumentos discutidos no curso, por meio de
experiéncias concretas, de observacdo, de reflexdo e de formacdo de conceitos, levantando
problemas de gestdo e propondo sistemas, planos e programas em ambiente institucional; c)
propiciar ao discente-estagidrio vivéncia da realidade profissional e familiarizagdo com o futuro
ambiente de trabalho; d) estabelecer integracdo efetiva entre a UFVIM e as instituicOes,
contribuindo para a atualizacdo e o aprimoramento constante do curriculo do curso de
Administracdo Publica; e) complementar o processo ensino-aprendizagem, por meio da
conscientiza¢do das deficiéncias individuais e incentivar a busca do aprimoramento pessoal e
profissional; e, f) favorecer o conhecimento e a aplicacdo de novas tecnologias, metodologias e
organizagao do trabalho.

Para realiza¢do do Estagio Supervisionado Obrigatdrio, o discente devera estar matriculado pelo
menos no 52 periodo (mddulo) e frequente no curso de Administragdo Publica e ter cumprido
um minimo de 1320 horas da carga hordria do curso; firmar o Termo de Compromisso com a



instituicdo concedente; e, b) ser compativel as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas
no Plano de Atividades de Estagio.

Nos termos da Instrucdo Normativa PROGRAD n. 01, de 18 de fevereiro de 2021, foram adotadas
as seguintes medidas para a realizacdo do estdgio obrigatdrio e ndo obrigatdrio exercido de
forma presencial ou ndo presencial durante o periodo de oferta do ensino emergencial
extemporaneo nos cursos de graduacdo da UFVIM, em func¢do da situacdo de excepcionalidade
gerada pela pandemia do novo coronavirus (COVID-19):

- Atendimento aos protocolos de prevencdo e preservacdo da saude, determinados pelo
Ministério da Saude e demais normas estaduais e municipais de combate a pandemia da COVID-
19;

- Respeito as condi¢des de seguranca in loco pela parte concedente, garantindo o fornecimento
dos Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) adequados a cada situa¢do, bem como
realizacdo de treinamento prévio dos estudantes;

- Observancia ao disposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de graduagao, ao
projeto pedagdgico do curso e as demais normas vigentes aplicaveis;

- Garantia de acompanhamento e avaliagdo dos estudantes pelos orientadores e
supervisores/preceptores, zelando pela qualidade do processo de ensino aprendizagem, em
consonancia com o Plano de Atividades adaptado as condi¢cdes do ensino especial
extemporaneo e o projeto pedagdgico do curso de graduacao;

- Garantia do carater facultativo ao estudante quanto a realizacdo do estagio presencial, em
situacdo de oferta deste componente curricular, durante a execu¢do do periodo especial
extemporaneo regido pela Resolugdo CONSEPE n2 09/2020;

- Preenchimento e assinatura de Termo de Ciéncia e Concordancia, caso o estagio seja na forma
presencial, sem prejuizo da entrega dos demais documentos previstos na Resolugdo CONSEPE
n2 21/2014 e suas alteragdes.

- Uso obrigatdrio de EPIs pelo estudante durante sua permanéncia no local de estagio, cuja
fiscalizagdo ficara a cargo do supervisor/preceptor de estégio;

- Encaminhamento a coordenacdo de estagio do Termo de ciéncia e concordancia e dos demais
documentos exigidos (Termo de compromisso de Estagio e Plano de Atividades);

- Comprometimento da parte concedente de estagio quanto a oferta, treinamento e garantia
do uso dos EPIs, atestado por meio de declaragdo especifica;

- Garantia de contratacdo de seguro contra acidentes pessoais pela UFVJM, no caso do estagio
obrigatdrio, e pela concedente, no caso de estagio ndo obrigatdrio.

- Registro dos planos de trabalho das atividades a serem desenvolvidas de modo remoto.

- Para a realizacdo e conclusdo do estagio deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
a) Termo de Compromisso em 03 vias, que deverd conter obrigatoriamente o nimero da Apdlice
de Seguro; b) Plano de atividades de Estagio, que devera conter as atividades a serem
desenvolvidas, bem como as tecnologias utilizadas, quando for o caso; c) Termo de Ciéncia e
Concordancia, assinado pelo estudante, para a realizacdo do estagio na forma presencial; d)
declaracdo de responsabilidade da parte concedente quanto ao cumprimento de medidas de
prevencdo e controle da dissemina¢do do coronavirus nas dependéncias da instituicdo, para
realizagdo do estagio na forma presencial.

- Orientagdo do estudante ocorrera mediante encontros periddicos, utilizando-se dos diferentes
meios de tecnologias de informagdo e comunicagao;



- Mensalmente o estagidrio deverd encaminhar ao coordenador de estagio o relatério mensal
das atividades desenvolvidas, com a assinatura do Supervisor de Estagio;

- Durante o periodo em que perdurar a situacdo de emergéncia em decorréncia da propagacao
da COVID-19, a tramitacdo dos documentos para a realizacdo de estagio poderd ser
encaminhada, via correio ou eletronicamente;

- Ao término das atividades de estagio, o estudante devera entregar, ao professor orientador, o
relatdrio final de estagio e a avaliagdo do supervisor da parte concedente.

- A avaliagdo do estagio supervisionado obrigatério serd realizada como segue: a) Relatorios
mensais avaliados pelo Orientador do estagiario: (10 pontos); b) Relatdrio semestral avaliado
pelo Orientador: (30 pontos); c) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador de estagio: (30
pontos); e, c) Ficha de avaliagdo do estagidrio avaliado pelo Supervisor do estagidrio: (30
pontos).

> Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC

Tendo em vista tratar-se de um curso de graduagdao na modalidade a distancia, o
acompanhamento e orientacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso sdo regularmente
realizados de forma virtual.

Dentre as modalidades de Trabalho de Conclusdao de Curso permitidas aos discentes,
aprovou-se a modalidade artigo, conforme previsto no Regulamento da UFVJM. Neste caso, os
discentes com artigos aprovados, dentro dos critérios previstos no Regulamento de TCC do
bacharelado em Administra¢do Publica, os discentes ndo necessitam de apresentacdo perante
a comissdo examinadora.

No caso das monografias, as defesas estdo sendo realizadas virtualmente utilizando-se da
plataforma Google Meet. Todos os discentes, membros da banca avaliadora e ouvintes se
conectam simultaneamente e realizam a apresentagdo. Os TCCs sdo avaliados quanto a
apresentacdo e quanto a parte escrita.

Tais alteracées foram incluidas no regulamento de TCC do curso no Capitulo IV transcrito a
seguir:

CAPITULO IV
DA AVALIACAO
Art. 192 A Avaliagdo do TCC pela ComissGo Examinadora envolverd a apreciagdo:

1. do trabalho escrito: de acordo com as normas constantes na Resolugdo n® 22 — CONSEPE,
de 16 de margo de 2017;

1. da apresentacdo publica: O(s) orientando(s) deverd (ao) apresentar o trabalho de TCC em
sessdo oral publica por meio presencial ou por meio virtual, podendo ser utilizado a
Webconferéncia RNP ou o Google Meet.

§ 42 — Cada aluno dispord de no minimo 15 (quinze) e no mdximo 20 (vinte) minutos para
apresentacéo do TCC.

§ 52 — Cada membro da banca examinadora terd no mdximo 15 (quinze) minutos para
consideragdes e arguigées.

§ 62 — O aluno terd no mdximo 10 (dez) minutos para réplica a todas as consideragées e

arguigdes.



3.1 Quanto aos Planos de Ensino

Os planos de ensino dos componentes curriculares ofertados no item 3 deverdo ser
elaborados e anexados ao final do documento, contendo os itens: objetivos, ementa,
bibliografia (basica, complementar e referéncia aberta), contetdos programaticos, metodologia
e ferramentas digitais utilizadas, assim como o computo da carga hordria, com observacdo
guanto a compatibilidade das atividades pedagogicas ofertadas, o numero de horas
correspondentes e os critérios de avaliacdo. Deverd constar no Plano de Ensino a carga hordria
pratica a ser executada remotamente.

4. Da infraestrutura fisica, tecnolégica e recursos humanos - tutoria presencial durante o
periodo de pandemia da Covid-19

A UFVJM mantém suspensas as atividades presenciais devido a pandemia da COVID19. Sendo
assim, os tutores presenciais ndo estdo autorizados a exercerem suas fungdes presencialmente,
nos polos, conforme deliberagdo do Conselho Diretor da DEAD/UFVIJM. Os atendimentos aos
estudantes estdo sendo realizados pelos tutores presenciais dos respectivos polos,
integralmente, por meio da plataforma Moodle/AVA das disciplinas ofertadas no polo ou outras
ferramentas de Tecnologia da Informagcdo e comunicagdao, como email, telefone, grupos de
WhatsApp.

Os tutores a distancia seguem exercendo suas atividades sem maiores alteragcGes, exceto em
relacdo as viagens para aplicagdo das avaliagGes presenciais e acompanhamento das disciplinas
experimentais. Estas a¢des foram substituidas por tarefas orientadas no AVA Moodle.

Os polos de apoio presencial, por meio de suas Prefeituras, sdo responsaveis pela infraestrutura
fisica e tecnoldgica disponibilizadas. Os espacos necessarios ao atendimento presencial dos
estudantes, como salas de aulas, laboratdrios de disciplinas experimentais, laboratérios de
informatica, biblioteca, cantina, espaco de convivéncia, dentre outros; bem como os
equipamentos para suporte da estrutura tecnoldgica sdo integralmente organizados,
gerenciados e monitorados pelas Prefeituras, em convénio com assinados diretamente com a
CAPES. Os polos seguem os protocolos de seguranca de enfrentamento a COVID-19
estabelecidos por cada prefeitura e legislagbes locais. Porém, ficou acordado entre a
DEAD/UFVIM e os polos que se houvesse a necessidade de atendimento aos alunos dos cursos
ofertados pela DEAD/UFVIM, este deveria seguir os protocolos de seguranca de enfrentamento
a COVID-19 da UFVJM além dos protocolos de seguranca locais. Neste intuito foi disponibilizado
para cada polo kit contendo mdscaras, alcool gel e protetores faciais.

4.1 - Recursos Humanos

O Governo Federal adequou a rotina de trabalho em razdo da emergéncia de salde pu-
blica decorrente do coronavirus, emitindo instru¢des especificas e orientacGes aos 6rgdos e en-
tidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas
de protecdo para os servidores e o publico. Algumas das normativas foram:

e Instrucdo Normativa N2 19, de 12 de marco de 2020, da Secretaria de Gestdo e Desem-
penho de Pessoal do Ministério da Economia;

e Instrucao Normativa N2 28, de 25 de margo de 2020, da Secretaria de Gestao e Desem-
penho de Pessoal do Ministério da Economia;

e Portaria UFVIM N2 618, de 17 de margo de 2020.

A Diretoria de Educagdo Aberta e a Distancia - DEAD/ UFVJM adequou a rotina de tra-
balho de seus servidores docentes, técnicos administrativos e colaboradores terceirizados no
ambito das Instrucdes Normativas, Portarias da Reitoria e orienta¢des da Pré-Reitoria de Gestao
de Pessoas - PROGEP/UFVJM, visando a preservacdo da saude e continuidade do atendimento



presencial por meio de rodizio e revezamento. Aos servidores e colaboradores terceirizados en-
guadrados nos grupos de risco especificos, estes deveriam exercer suas atividades exclusiva-
mente de forma remota.

4.2 - Infraestrutura Fisica

A infraestrutura fisica utilizada para a oferta dos cursos na modalidade a distancia ndo
teve que sofrer adaptagdes, dada a natureza dos cursos. Houve uma adequacdo para a gravacao
das aulas e a realizacdo das web aulas, que deixaram de ser feitas nas dependéncias da DEAD e
passaram a ser realizadas majoritariamente em home office pelos professores, visto a necessi-
dade de distanciamento social.

5. Das estratégias utilizadas no desenvolvimento das Avalia¢oes Presenciais (APs) durante o
periodo de pandemia nos cursos de graduagao na modalidade a distancia.

De acordo com a Resolugdo CONSEPE n? 11/2019, apresentamos abaixo a concep¢do do
processo avaliativo na UFVIM:

Em consonancia com a legislagdo educacional vigente, o processo de avaliacdo
compreende dimensdo importante da trajetéria académica, sendo realizado de modo
processual, contextual e formativo, com predominancia dos aspectos qualitativos sobre os
quantitativos.

Possibilita, desse modo, ndo sé a proficiéncia em termos de conteldo, outrossim,
permite a verificagdo do desenvolvimento de competéncias, conhecimentos, habilidades e
atitudes, possibilitando intervengGes necessarias para garantir a efetividade do processo de
ensino-aprendizagem.

Considerando a importancia do processo avaliativo na trajetéria dos alunos e
considerando a retomada das atividades académicas pds suspensdo do calenddrio devido a
pandemia, foi necessario repensar o processo avaliativo nos cursos a distancia. Assim, em sua
342 Reunido Ordinaria, realizada em 23 de abril de 2020, o Colegiado do curso de Administracdo
Publica aprovou a proposta inicial da Reorganiza¢do do Sistema de Avaliagcdo da DEAD em funcgdo
da pandemia, considerando a impossibilidade da realiza¢cao das avaliagdes presenciais nos Polos
de atuagdo dos cursos da DEAD. A versao final do referido documento (disponivel no Apéndice)
foi aprovada na 352 Reunido Ordindria, realizada em 08 de maio de 2020. No referido
documento foi aprovado uma nova proposta de distribuicdo de pontos das avaliacGes, sendo 55
pontos para uma Avaliacdo On-line e 45 pontos em trabalhos/atividades (minimo de quatro) no
AVA das unidades curriculares. Também foi aprovada a “Instrucdo da Avaliacdo On-line”,
documento para orientacdao de alunos, tutores, professores e equipe técnica da DEAD sobre o
novo procedimento de avaliacdo. Tais documentos orientadores da nova dindmica das
avaliacbes foi aprovado também pelo colegiado das licenciaturas e, assim, adotado no ambito
de todos os cursos a distancia da DEAD no semestre 2020/2. Os Colegiados dos cursos EAD da
DEAD/UFVIJM manifestaram ciéncia do previsto no Capitulo XlI, artigos 140 e 141 da Resolugdo
Consepe n2 11 de 11 de abril de 2019, sobre o niumero de avaliacGes e aos valores atribuidos a
elas. No entanto, em virtude da nova dindmica, o curto periodo para realizagdo de todas as
avaliacdes e o contexto de excepcionalidade da pandemia foi necessaria a modificacdo
provisdria e excepcional dos valores atribuidos para as atividades. Destaca-se que, o nimero
desses trabalhos/atividades no AVA das unidades curriculares foi respeitado, mantendo-se o
minimo de quatro atividades por unidade curricular, conforme orientacées no PPC do Curso de
Administra¢do Publica.



Posteriormente, o colegiado avaliou os resultados desta pratica pedagégica no semestre
letivo 2020/1 e julgou mais adequado retornar a aplicacdo de duas avaliagdes de 35 pontos
(somando 70 pontos) e 30 pontos distribuidos em no minimo 4 atividades no Moodle, conforme
previsto nos artigos 140 e 141 do Capitulo XII da Resolu¢do Consepe n? 11/2019. Portanto a
partir de 2020/2 o curso de Administracdo Publica adota a realizagdo das avaliacdes no Moodle,
nas datas previstas no Calendario Académico da DEAD, sendo 2 avaliagdes de 35 pontos cada.

Reforga-se que o curso de graduagdo em Administracdo Publica bem como demais
cursos na modalidade a distancia da Diretoria de Educacdo Aberta e a Distancia tem utilizado
como estratégia para as AvaliagGes Presenciais (APs) neste periodo excepcional de pandemia a
realizacao das avaliagbes por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle. Os docentes
criam um bloco no qual disponibilizam a avaliacdo de acordo com o cronograma de data e
horario definido pela coordenacdo do curso em cumprimento ao previsto no calenddrio
académico da DEAD. A avaliagdo fica disponivel apenas durante aquele tempo previsto no
cronograma e os tutores a distancia e presenciais acompanham os discentes por meio de um
féorum de ddvidas no qual eles podem comunicar sobre qualquer problema. Tudo isso é realizado
seguindo o documento de “Reorganizacdo do Sistema de Avaliacdo DEAD/UFVIM” e “Diretrizes
Gerais para a Realizacdo das Avaliacdes online”, exceto no que se refere a quantidade e valor da
APs a partir de 2020/2. Neste sentido, houve uma alteracdo da forma das avaliacbes serem
realizadas (dada a impossibilidade de realizacdo das avaliagdes presencialmente nos polos, as
mesmas estdo sendo realizadas de maneira remota no Moodle), mantendo-se a quantidade
prevista no Regulamento dos Cursos de Graduacdo e as datas previstas no calendario
académico.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/:~:text=LEI%20Nº%2014.040%2C%20DE%2018%20DE%20AGOSTO%20DE%202020&text=Estabelece%20normas%20educacionais%20excepcionais
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/:~:text=LEI%20Nº%2014.040%2C%20DE%2018%20DE%20AGOSTO%20DE%202020&text=Estabelece%20normas%20educacionais%20excepcionais
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/:~:text=LEI%20Nº%2014.040%2C%20DE%2018%20DE%20AGOSTO%20DE%202020&text=Estabelece%20normas%20educacionais%20excepcionais
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/:~:text=LEI%20Nº%2014.040%2C%20DE%2018%20DE%20AGOSTO%20DE%202020&text=Estabelece%20normas%20educacionais%20excepcionais
http://portal.mec.gov.br/par/193-secretarias-112877938/seed-educacao-a-distancia-96734370/12777-referenciais-de-qualidade-para-ead
http://portal.mec.gov.br/par/193-secretarias-112877938/seed-educacao-a-distancia-96734370/12777-referenciais-de-qualidade-para-ead
http://portal.mec.gov.br/docman/marco-2016-pdf/35541-res-cne-ces-001-14032016-pdf/file
http://portal.mec.gov.br/docman/marco-2016-pdf/35541-res-cne-ces-001-14032016-pdf/file
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-19-de-12-de-marco-de-2020-247802008
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-19-de-12-de-marco-de-2020-247802008
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-28-de-25-de-marco-de-2020-249807751
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-28-de-25-de-marco-de-2020-249807751
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2017/decreto/d9057.htm
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/479-/487-/637-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT&start=20
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/479-/487-/637-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT&start=20

temporario e excepcional, enquanto durar a Situagdo de Emergéncia em Saude Publica devido
a pandemia da Covid-19 e persistirem restricdes sanitarias para presenca dos estudantes no
ambiente escolar. Disponivel em: http://www.ufvim.edu.br/formularios/cat view/430-/479-
[/A87-/637-.html?lang=pt BR.utf8%2C+pt BR.UT&start=20

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Resolugdao CONSEPE n212,
de 23 setembro de 2020. Dispde sobre o Programa de Apoio Pedagdgico e Tecnolégico ao Ensino
Remoto Emergencial nos Cursos de Graduacdo Presencial da UFVIM durante a pandemia do
novo coronavirus COVID-19. Disponivel no link:
http://www.ufvim.edu.br/formularios/cat view/430-/479-/487-/637-

.html?lang=pt BR.utf8%2C+pt BR.UT&start=10

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Resolugdgo CONSEPE n2 1,
de 6 de janeiro de 2021. Estabelece diretrizes, em caradter tempordrio e excepcional, de
atividades académicas de forma nao presencial e hibrida para os cursos de graduacdo da UFVIM,
em razdo da situacdo de emergéncia em saude publica decorrente da pandemia da Covid-19.
Disponivel em: http://www.ufvim.edu.br/formularios/cat_view/430-/479-/487-/672-
.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Pré-reitoria de Graduagdo
— PROGRAD. Instrucdo Normativa n° 1, de 18 de fevereiro de 2021. Estabelece as normas e
diretrizes, em carater tempordrio e excepcional, para a realizagdo do estdgio obrigatério e ndo
obrigatério exercido de forma presencial ou ndo presencial pelos discentes regularmente
matriculados nos cursos de graduacdo da UFVJM, em func¢do da situagdo de emergéncia em saude
publica decorrente da pandemia da COVID-19. Disponivel no link:
http://ufvim.edu.br/prograd/convenios.html

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Resolugdao CONSU n2 02,
de 19 de fevereiro de 2021. Institui a Politica de Acessibilidade Digital no ambito da Universidade
Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVJM decorrente do retorno as atividades
académicas de forma ndo presencial em fun¢do da pandemia da COVID-19 e da outras
providéncias. Disponivel em: http://www.ufvim.edu.br/formularios/cat view/430-/431-/436-
/703-.html?lang=pt BR.utf8%2C+pt BR.UT

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Resolugao CONSU n2 6, de
21 de outubro de 2020. Regulamenta a concessdo do Auxilio Inclusdo Digital no ambito das Pro-
reitorias PROGRAD/PROACE da Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
decorrente da oferta de atividades académicas de forma ndo presencial em fun¢do da pandemia
da COVID-19 e da outras providéncias. Disponivel no link:
http://www.ufvim.edu.br/formularios/cat view/430-/431-/436-/629-

.html?lang=pt BR.utf8%2C+pt BR.UT

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Resolugdao CONSU n2 05,
de 02 de outubro de 2020. Altera a Resolugao Consu n2 04, de 19 de agosto de 2020, que institui
e regulamenta o Auxilio Emergencial Especial do Programa de Assisténcia Estudantil da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri — UFVJM decorrente da suspensao
das atividades académicas em funcdo da pandemia do Coronavirus e da outras providéncias.
Disponivel no link: http://www.ufvim.edu.br/formularios/cat view/430-/431-/436-/629-
.html?lang=pt BR.utf8%2C+pt BR.UT

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Programa Monitoria
Remota. Disponivel no link:
http://www.ufvim.edu.br/prograd/component/content/article/1130-monitoriaremota.html



http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/479-/487-/637-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT&start=20
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/479-/487-/637-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT&start=20
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/479-/487-/637-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT&start=10
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/479-/487-/637-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT&start=10
http://ufvjm.edu.br/prograd/convenios.html
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/431-/436-/629-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/431-/436-/629-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/431-/436-/629-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT
http://www.ufvjm.edu.br/formularios/cat_view/430-/431-/436-/629-.html?lang=pt_BR.utf8%2C+pt_BR.UT
http://www.ufvjm.edu.br/prograd/component/content/article/1130-monitoriaremota.html

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Programa de Apoio ao
Ensino de Graduagdo (com bolsas) - PROAE. Retomado a partir de setembro de 2020. Disponivel
em: http://ufvim.edu.br/prograd/proae.html

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Programas Institucionais
de Ensino. Disponivel no link:
http://www.ufvim.edu.br/prograd/component/content/article/1130-monitoriaremota.html

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI. Portaria UFVIM N2 618,
de 17 de margo de 2020. Disponivel no link: http://www.ufvjm.edu.br/noticias/9747-2020-03-
20-18-02-21.html.

7 ANEXOS

- PLANOS DE ENSINO dos conteudos indicados no item 3 dos seguintes semestres letivos:
- SEMESTRE 2020/1

- SEMESTRE 2020/2

- SEMESTRE 2021/1

- Reorganizagdo do Sistema de Avaliacdo DEAD/UFVIJM em carater de excepcionalidade
(contexto Pandemia COVID-19)

- Diretrizes Gerais para a Realizacdo das AvaliacGes online


http://ufvjm.edu.br/prograd/proae.html
http://www.ufvjm.edu.br/prograd/component/content/article/1130-monitoriaremota.html

MINISTERIO DA EDUCAGAO
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PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADP057 - ELABORAGCAO DE TCC

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): KENNY MORENO SANTOS FERNANDES

Carga horaria: 30 horas

Créditos: 2

Ano/Semestre: 2020/1

Ementa:

Elaboracéo do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC). Apresentacgdo e defesa publica.

Objetivos:

Permitir ao discente desenvolver um trabalho de conclusao de curso tedrico-pratico, no campo do saber académico,
a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da profissédo, aprimorando sua capacidade criativa e andlise critica.

Descricdo do Conteudo Programético e Atividades Especificas:

1 Estrutura do relatério de pesquisa (10hs)

1.1 Aspectos técnicos e normas de apresentacgdo do trabalho cientifico
1.2 Redacgéo do trabalho cientifico

1.3 Divulgacao do trabalho cientifico

2. Finalizac&o do processo de elaboracao do TCC (10 hs)

3. Da defesa do TCC e reviséo (10h)

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacéo:

Defesa do TCC e entrega da versdao final com corre¢des - 90 pontos

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



Construgéo de Banner com resumo do TCC - 10 pontos

Bibliografia Basica:

- Normas e Resolucdes especificas da UFVJIM e outras.
- Bibliografias referentes ao tema do Trabalho de Conclusédo do Curso.

Bibliografia Complementar:

- Normas e Resolugbes especificas da UFVJIM e outras.
- Bibliografias referentes ao tema do Trabalho de Concluséo do Curso.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emiss&o:01/06/2021

Campus JK e Reitoria:
Campus [:

Campus do Mucuri:
Campus Janauba:
Campus Unai:

Docente responséavel Coordenador do curso

Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil

Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821




MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADP029 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO |

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/1

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo--se em instrumento de integracéo,
de aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administracdo Publica tendo por
base os conhecimentos teéricos--praticos estudados.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o e documentacdo citagbes em
documentos apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e documentacéo - referéncias
elaboracado. Rio de Janeiro, 2002.

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n® 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sao Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emissao:01/06/2021

Docente responsavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821
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PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADPO037 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO Il

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/2

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo-se em instrumento de integracao, de
aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n° 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emiss&o:01/06/2021

Docente responséavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821
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PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADP044 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO llI

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/1

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo--se em instrumento de integracéo,
de aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n° 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emiss&o:01/06/2021

Docente responséavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADPO50 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO IV

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/1

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo-se em instrumento de integracao, de
aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n° 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emiss&o:01/06/2021

Docente responséavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADP057 - ELABORAGCAO DE TCC

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responséavel (eis): GRAZIELLE ISABELE CRISTINA SILVA SUCUPIRA / KENNY MORENO SANTOS
FERNANDES

Carga horaria: 30 horas

Créditos: 2

Ano/Semestre; 2020/2

Ementa:

Elaboracéo do Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC). Apresentacao e defesa publica.

Objetivos:

Permitir ao discente desenvolver um trabalho de conclusao de curso teérico-pratico, no campo do saber académico,
a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da profisséo, aprimorando sua capacidade criativa e andlise critica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1 Estrutura do relatdrio de pesquisa (10hs)

1.1 Aspectos técnicos e normas de apresentacao do trabalho cientifico
1.2 Redacao do trabalho cientifico

1.3 Divulgacéo do trabalho cientifico

2. Finalizacéo do processo de elaboracao do TCC (10 hs)

3. Da defesa do TCC e revisé@o (10h)

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacéo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



Defesa do TCC e entrega da verséo final com corre¢des - 90 pontos
Construcdo de artigo cientifico a partir da monografia elaborada - 10 pontos

Bibliografia Basica:

- Normas e Resoluctes especificas da UFVJIM e outras.
- Bibliografias referentes ao tema do Trabalho de Conclusao do Curso.

Bibliografia Complementar:

- Normas e Resolucdes especificas da UFVJIM e outras.
- Bibliografias referentes ao tema do Trabalho de Conclusédo do Curso.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emissao:22/04/2021

Docente responsavel Coordenador do curso
Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADP029 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO |

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/2

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo--se em instrumento de integracéo,
de aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administracdo Publica tendo por
base os conhecimentos teéricos--praticos estudados.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o e documentacdo citagbes em
documentos apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e documentacéo - referéncias
elaboracado. Rio de Janeiro, 2002.

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n® 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sao Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emissao:22/04/2021

Docente responsavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADPO037 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO Il

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/2

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo-se em instrumento de integracao, de
aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n° 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emissao:22/04/2021

Docente responséavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADP044 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO llI

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/2

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo--se em instrumento de integracéo,
de aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n° 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emissao:22/04/2021

Docente responséavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO
UNIDADE CURRICULAR

Unidade Curricular: EADADPO50 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO IV

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRACAO PUBLICA

Docente (s) responsavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2020/2

Ementa.:

Complementacdao vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo-se em instrumento de integracao, de
aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidagdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Descricdo do Conteddo Programatico e Atividades Especificas:

1. - Estégio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacgé&o técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracédo de avaliacao e relatério das atividades desenvolvidas.

Metodologia e Recursos Digitais:

Estratégias e Acompanhamento e Avaliacdo:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliagdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administracdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugao n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolucédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n° 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

Referéncia Aberta:

Assinaturas:

Data de Emissao:22/04/2021

Docente responséavel Coordenador do curso

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil

Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil

Telefone: +55 (38) 3532-6024
Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Telefone: +55 (33) 3529-2700
Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808
Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO

Disciplina: EADADP057 - ELABORACAO DE TCC

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Docente (s) responséavel (eis): GRAZIELLE ISABELE CRISTINA SILVA SUCUPIRA

Carga horéaria: 30 horas

Créditos: 2

Ano/Semestre: 2021/1

Objetivos:

Permitir ao discente desenvolver um trabalho de conclusao de curso tedrico-pratico, no campo do saber académico,
a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da profissédo, aprimorando sua capacidade criativa e andlise critica.

Ementa:

Elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC). Apresentacao e defesa publica.

Conteldo Programatico (com respectiva carga horéria) e Avaliagdes:

1 Estrutura do relatério de pesquisa (10hs)

1.1 Aspectos técnicos e normas de apresentacgdo do trabalho cientifico
1.2 Redacéo do trabalho cientifico

1.3 Divulgacao do trabalho cientifico

2. Finalizacéo do processo de elaboracdo do TCC (10 hs)
3. Da defesa do TCC e reviséo (10hs)
Defesa do TCC e entrega da verséo final com corre¢des - 100 pontos, sendo:

Avaliacdo da apresentacao: 30 pontos
Avaliacéo do trabalho escrito: 70 pontos

Bibliografia Basica:

GIL, Antonio Carlos. Como Elaborar Projeto de Pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e documentacéo citacdes em
documentos apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacgdo e documentacéo referéncias
elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.

Bibliografia Complementar:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacéo e documentacéo citagdes em
documentos - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informacdo e documentacdo numeracao
progressiva das sec@es de um documento escrito Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.

MAGALHAES, Elizete Aparecida; BISPO, Oscar Neto de Almeida. Orientacdes para elaboracdo do TCC. Disponivel
em http://www.ufvjm.edu.br/prograd/regulamento-dos-cursos/doc_view/223-orientacoes-para-elaboracao-
dotcc.html. Acesso em 20 de fevereiro de 2018.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de Metodologia Cientifica.6. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2007.

- Normas e Resolucdes especificas da UFVJIM e outras.

- Bibliografias referentes ao tema do Trabalho de Conclusédo do Curso.

Data de Emissao:22/04/2021

Docente responsavel Coordenador do curso
Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO

Disciplina: EADADP029 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO |

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Docente (s) responséavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2021/1

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administracdo Publica tendo por
base os conhecimentos teéricos--praticos estudados.

Contribuir a consolidacdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Ementa.:

Complementacdo vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo--se em instrumento de integracéo,
de aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Conteldo Programatico (com respectiva carga horéria) e Avaliagdes:

1. - Estagio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedéricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacéo técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracao de avaliagdo e relatorio das atividades desenvolvidas.

a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliacdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administragdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugcdo n°. 21,
CONSEPE, de 25 de Julho de 2014. Altera a Resolugédo n°. 02 CONSEPE, de 26 de fevereiro de 2010 que
estabelece as normas de Estagio dos Discentes dos cursos de Graduacédo da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri. Diamantina, 2014.

Bibliografia Complementar:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informac&o e documentacdo citacbes em
documentos apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e documentacéo - referéncias
elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.

BRASIL. SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA. Orientagdo Normativa n° 4, de 4 de julho de 2014. Diario Oficial da
Unido, Brasilia, 2014.

BRASIL. Ministério do Trabalho e Emprego. Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: Lei n° 11.788/2008
Brasilia: MTE, SPPE, DPJ, CGPI, 2008.

BIANCHI, Ana Cecilia de Morais; ALVARENGA, Mariana; BIANCHI, Roberto. MANUAL DE ORIENTACAO Estagio
Supervisionado. 4 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2009.

ROESCH, Sylvia M. A . Projetos de Estagio do Curso de Administracdo. Sao Paulo: Atlas, 1996.

Data de Emiss&o:22/04/2021

Docente responsavel Coordenador do curso
Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI \

UFVIM

www.ufvjm.edu.br

PLANO DE ENSINO

Disciplina: EADADP037 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO I

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Docente (s) responséavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2021/1

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidacdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Ementa.:

Complementacdéo vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo-se em instrumento de integracéo, de
aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Conteldo Programatico (com respectiva carga horéria) e Avaliagdes:

1. - Estagio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedéricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacéo técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracao de avaliagdo e relatorio das atividades desenvolvidas.

a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliacdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).

Bibliografia Basica:

Campus JK e Reitoria:  Rua da Gléria, n° 187 — Centro — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6024
Campus I: Rodovia MGT 367 — km 583, n° 5000 — Alto da Jacuba — CEP 39100-000 — Diamantina/MG — Brasil ~ Telefones: +55 (38) 3532-1200 / 6800
Campus do Mucuri: Rua do Cruzeiro, n° 01 — Jardim Sé&o Paulo — CEP 39.803-371 — Tedfilo Otoni/MG — Brasil Telefone: +55 (33) 3529-2700
Campus Janauba: Avenida Um, n° 4.050 — Cidade Universitaria — CEP 39447-814 — Janalba/MG — Brasil Telefones: +55 (38) 3532-6812 / 6808

Campus Unai: Avenida Universitaria, n° 1.000 — Universitarios — CEP 38610-000 — Unai/MG — Brasil Telefone: +55 (38) 3532-6822 / 6821



BRASIL. Lein°. 11.788, de 25 de Setembro de 2008. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 2008.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Manual de Estagio
Supervisionado do curso de Administragdo Publica. Tedfilo Otoni, 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI (UFVJM). Resolugcdo n°. 21,
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PLANO DE ENSINO

Disciplina: EADADP044 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO I

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Docente (s) responséavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2021/1

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidacdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Ementa.:

Complementacdo vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo--se em instrumento de integracéo,
de aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Conteldo Programatico (com respectiva carga horéria) e Avaliagdes:

1. - Estagio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedéricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacéo técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracao de avaliagdo e relatorio das atividades desenvolvidas.

a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliacdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).
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Disciplina: EADADPO050 - ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO IV

Curso (s): EADADPTO - ADMINISTRAGCAO PUBLICA

Docente (s) responséavel (eis): NALDEIR DOS SANTOS VIEIRA

Carga horaria: 75 horas

Créditos: 5

Ano/Semestre: 2021/1

Objetivos:

Desenvolver conhecimentos sobre o mundo do trabalho, expressando suas dimensdes no mercado de trabalho.
Compreender o papel das tecnologias e das técnicas no exercicio profissional da Administragéo tendo por base os
conhecimentos tedricos--praticos estudados, discutidos e realizados em sala de aula.

Contribuir a consolidacdo da formagéo como profissional da Administragcao Publica.

Ementa.:

Complementacdéo vivencial ao ensino e aprendizagem aos alunos, constituindo-se em instrumento de integracéo, de
aperfeicoamento técnico--cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Conteldo Programatico (com respectiva carga horéria) e Avaliagdes:

1. - Estagio Curricular como oportunidade de experiéncias de aprendizagem;
2. - Compreenséo sobre o mundo do trabalho;

3. - Desenvolvimento de conhecimentos tedéricos--praticos;

4. - Andlise e desenvolvimento de projetos;

5. - Formacéo técnica e politica do administrador;

6. - Elaboracao de avaliagdo e relatorio das atividades desenvolvidas.

a) Relatérios mensais avaliados pelo Orientador do estagiario (10 pontos);

b) Relatdrio semestral avaliado pelo Orientador (30 pontos);

¢) Relatério semestral avaliado pelo Coordenador do estagio (30 pontos);

d) Ficha de avaliacdo do estagiario avaliado pelo Supervisor do estagiario (30 pontos).
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Diretoria de Educagéo Aberta e a Distancia - DEAD/UFVIM

Reorganizacdo do Sistema de Avaliacdo DEAD/UFVJM em carater de
excepcionalidade (contexto Pandemia COVID-19)

Considerando o parecer da Secretaria de Regulacéo e Supervisdo da
Educacdo Superior- SERES que menciona que na Portaria n°® 343, de 17 de
marco de 2020, em seu Art. 1° e § 29, diz que: Sera de responsabilidade das
instituicbes a definicAo das disciplinas que poderdo ser substituidas, a
disponibilizacdo de ferramentas aos alunos que permitam o acompanhamento
dos conteudos ofertados bem como a realizacdo de avaliagbes durante o
periodo da autorizacdo para oferta EAD.

Considerando o parecer da CAPES que menciona a portaria 343 Art. 1°
paragrafo 2° é mencionado sobre a discricionariedade para que as instituicdes
deliberem sobre avaliagcbes. Ainda menciona a experiéncia de algumas
instituicdes que ja desenvolveram aplicacfes de provas virtuais,

Considerando que a CAPES, orienta que as Insituicbes sigam as
orientacbes do MEC. No ambito da UAB, incentiva que as atividades
académicas continuem, inclusive, compartilhando com demandas do
presencial, como forma de amenizar os problemas. Sobre a aplicacdo de
prova, pela portaria 343.

Considerando o levantamento acerca da experiéncia vivenciada por
InstituicGes de Ensino Superior Publicas que de igual forma reorganizam o seu
fluxo para promover processos de avaliagao.

Considerando que o fluxo referente a implantacdo do tratamento
excepcional concedido a DEAD, prevé a criacdo de procedimentos, que
tenham como participes, Diretoria da DEAD, Coordenagdo UAB e Adjunta,
coordenadores de Curso, equipe de provas e Equipe de TI.

Considerando ainda que para a concretizacdo do fluxo para a
Reorganizagcdo do Sistema de Avaliagdo DEAD/UFVJM em carater de
excepcionalidade, serd necessaria a aprovacdo em 0rgaos colegiados dos
Cursos de Licenciatura e Bacharelado da DEAD/UFVJM e o envio por parte da
Direcdo da proposta aprovada para a PROGRAD, para que o referido setor,
possa proceder com a validagao institucional do processo.

Apos exposto e levando-se em conta a autonomia concedida em carater
excepcional as instituicbes de Ensino Superior para proceder a realizacdo de
seus processos de avaliacdo, apresentar-se-a toda a organizacao necessaria a
realizacdo do processo de avaliacdo da Diretoria de Educacédo Aberta e a
Distancia e a funcdo de cada participe ao longo do processo para fins de
normatizacao.



1.Da organizacao da avaliacao online- Plataforma Moodle UFVIM

Uma avaliacdo online é uma forma de conduzir um teste através da Internet
para avaliar o conhecimento dos participantes em um determinado assunto.
Existem varias formas de avaliar por uma perspectiva formativa o desempenho
dos Cursistas, no entanto, na presente proposta o formato da avaliacdo em
carater de excepcionalidade sera Questionario ou envio de arquivo (tarefa
ou arquivo unico)

1.1. Avaliacéo - Formato questionario

O “Questionario” é uma atividade que permite a criagdo de perguntas, que
podem ser de multipla escolha: verdadeiro/falso, resposta breve, associacéo,
entre outros. Essas perguntas sdo arquivadas por categorias em banco de
questdes do Moodle e podem ser reutilizadas pelo professor em outras
disciplinas. A criagdo de um questionario no Moodle é constituida de duas
partes: a configuracdo da estrutura do Questionario e o banco de

guestdes (quais as perguntas fardo parte do questionario).

1.1.1. A configuracédo da estrutura do Questionéario

A configuracdo da estrutura do questionario devera ser realizada pelo
professor responsavel pela unidade curricular, cujos contetddos
encontram-se sob avaliagdo, com a observancia sobre formato do
questionario: quantidades de questbes por prova (cinco) e pontuacdo
referente a cada questao (11 pontos).

1.2. Avaliagéo - Formato tarefa
A “Tarefa” &€ uma atividade que permite a criagdo de perguntas,
disponibilizacdo de situacdes problemas e ainda o envio da resolucdo. A
criacdo da tarefa no Moodle é constituida de duas partes: a organizagcao
da questao aberta e a programacao da data para disponibilizacao.

1.3. Etapas para a realizacao da Avaliacéo online
O professor ao longo do processo devera elaborar trés avaliacoes, a saber:

1.3.1.1. Avaliacao primeira chamada — Caso o professor faca a opcao pelo
guestionario devera organizar um minimo de 30 questdes, para que
estas sejam distribuidas aleatoriamente aos alunos. Além disto, as
respostas serdo embaralhadas (Para dificultar as colas)
Caso faca a opc¢éao pela trarefa devera seguir a l6gica do quantitativo
minimo e maximo de questdes proposto no item 1.1.1, com
observancia ao item 1.3.1.1.

1.3.1.2. Avaliacdo segunda chamada — Caso o professor faca a opcao pelo
guestionario devera organizar um minimo de 30 questdes, para que
estas sejam distribuidas aleatoriamente aos alunos. Além disto, as
respostas serdo embaralhadas (Para dificultar as colas)



1.3.1.3.

1.3.1.4.

1.3.1.5.

Caso faga a opc¢éao pela trarefa deveré seguir a logica do quantitativo
minimo e maximo de questdes proposto no item 1.1.1, com
observancia ao item 1.3.1.1.

Avaliacdo Exame final - Caso o professor faca a opcdo pelo
guestionario devera organizar um minimo de 30 questdes, para que
estas sejam distribuidas aleatoriamente aos alunos. Além disto, as
respostas serdo embaralhadas (Para dificultar as colas)

Caso faca a opcao pela tarefa devera seguir a logica do quantitativo
minimo e maximo de questdes proposto no item 1.1.1, com
observancia ao item 1.3.1.1.

O prazo limite para a organizacdo das avaliacdes serd definido por
meio da organizacdo de um cronograma a ser criado pela Equipe de
Provas, levando-se em conta o periodo para a realizacdo da
avaliacdo, previstos no Calendario Académico 2020/1 DEAD/UFVJM.

Os docentes anterior a construcdo das questées que irdo compor o
banco de dados, receberdo um curso que ter4 duas vertentes, a
saber: principios estruturantes da categorizacdo e validacdo de
guestdes abertas e fechadas, bem como a organizagao da chave de
correcdo comentada e sobre a criacdo de questionarios no Moodle.

1.4. A construcado da logistica para a aplicacdo das avaliacdes online

A construcdo da logistica necesséria a aplicacdo das provas sera de
responsabilidade da equipe de Provas DEAD/UFVJM, que organizara um
cronograma de provas com horarios, escala de provas por datas aprovados
pelos coordenadores de curso.

1.4.1. Tendo em vista o papel do tutor a distancia que versa sobre o
acompanhamento online das atividades do Curso, para validar o
processo serdo escalados pela Coordenacdo de tutoria e equipe de
provas 01 tutor por disciplina, que se encontra como titular da disciplina,
para desenvolver o papel de fiscal online do processo. Podendo em
carater de excepcionalidade ser indicado um tutor/fiscal néo titular para
acompanhar a aplicagéo.

1.4.2. A relacdo dos tutores que irdo desempenhar o papel de fiscal durante
todo o processo de avaliagdo, serad organizada pela coordenacdo de
tutoria em parceria com a equipe de provas.

1.4.2.1.

Sera papel do fiscal online ficar de plantdo para comunicar ao
suporte possiveis falhas no processo por meio do preenchimento de
relatérios, a saber: falhas de internet, erros de senha, falhas na
estrutura do questionario ou da tarefa, dentre outros. Ficara



responsavel ainda por conferir a relacdo de presentes levando-se em
conta a relacdo nominal de alunos constantes no e-campos.

1.4.2.2. Os tutores/fiscais anterior ao inicio do processo de avaliacao

1.5.

1.6.

2.1.

2.1.

2.1.

2.1.

2.1.

2.2.

2.2.

passardo por uma capacitacdo, momento em que receberdo todas as
orientacbes sobre a acdo de participacdo do monitoramento e
aplicacao da avaliacdo online.

A divulgacdo da proposta entre os docentes, discentes da
DEAD/UFVIM

Sera de responsabilidade das coordenacfes de Curso e equipe de provas
providenciar um informativo, para divulgacdo do processo de
reorganizacdo do Sistema de Avaliacdo DEAD/UFVJM em carater de
excepcionalidade.

A divulgacéao da proposta entre os tutores da DEAD/UFVIM

Sera de responsabilidade da equipe de provas providenciar um informativo,
para divulgacdo do processo de reorganizacdo do Sistema de Avaliacédo
DEAD/UFVJM em carater de excepcionalidade, incluindo a este material o
papel do tutor neste processo.

Da logistica para organizacdo dos Ambientes Virtuais para criacéo,
realizacdo e arquivamento de provas online

As avaliacbes serdo disponibilizadas em um tdpico especifico
denominado Avaliacbes 12 Etapa e avaliagbes 2° Etapa, dentro do
Ambiente referente a cada respectiva disciplina no moodle.

1. Devera conter dentro de cada tépico:

1.1.  um férum para viabilizar a comunicacdo do aluno com o tutor/fiscal
durante a realizacdo da prova.

1.1.1. O tutor/fiscal devera dar respostas ao cursistas dentro do periodo da
aplicacdo, ndo sendo permitido o didlogo sobre especificidades do
conteudo tratado nas avaliagdes.

1.2. Um questionario ou arquivo Unico, pois o professor tera autonomia
para optar se pretende organizar a sua prova com a utilizacdo de um
destes recursos.

Um tutor/fiscal que ja atua na disciplina sera responsavel online pela
verificacdo de que a prova encontra-se disponibilizada na data prevista
em cronograma organizado pela equipe de provas, pela aplicacdo das
provas e pela organizacdao do controle de freqiéncia. Devendo ao final
do horario previsto para as avaliagdes verificar se todos os participes da
sala perderdo acesso no horario programado.

1. Podera receber tratamento especial e ser realizado o cadastro de tutores
que ndo pertencem a algumas disciplinas, em caso das mesmas néo
possuirem tutores. Nestes casos a coordenagdo de tutoria e a equipe de



3.

3.1.

3.2.

3.3.

4.

4.1.

5.

provas dever&o indicar os tutores que serdo cadastrados e contactar os
mesmos para que receba as orientacoes.

Do controle da frequéncia

O controle da frequiéncia sera realizado mediante o preenchimento de
um formulario que sera elaborado pela equipe de provas e
disponibilizado para o tutor fiscal. Por meio deste documento o tutor
fiscal irA comprovar a presenca do discente no horario previsto para a
prova.

Sera elaborado também pela equipe de provas um formulario para
controle das ocorréncias que poderdo ocorrer durante a aplicacdo da
prova e 0 mesmo devera ser encaminhado para o tutor fiscal.

Apds o término da avaliacdo o tutor fiscal tera até 24 horas para
encaminhar os documentos mencionados nos itens 3.1. e 3.2 para a
equipe de Provas da DEAD, por meio do e-mall
provas@ead.ufvjm.edu.br.

Da correcao das avaliacdes

O processo de avaliacdo devera respeitar 0s pressupostos e prazos
previstos no Art. 142 Resolucdo 11 de 11 de abril de 2019 que
estabelece a regulamentacdo dos Cursos de Graduacdo da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri- UFVJIM.
Devera obedecer ainda aos dispostos mencionados nos paragrafos 7 ao
12 do Art. 99 do supracitado regulamento.

Da arquivacao das avaliagbes

A equipe de provas, junto a equipe de TI da UFVJM deverdo proceder com a
opcao pelo sistema de arquivacao das provas online, mediante a realizacao de
backup, por igual periodo utilizado para a realizagdo das avaliacdes nos polos
presenciais.

6. Os casos omissos serdo tratados mediante analise dos mesmos em seus
respectivos colegiados, a saber: Licenciaturas e Bacharelado.

Diamantina, 29 de Abril, de 2020.



Diretrizes Gerais para a Realizagdo das Avaliac¢Ges online
Docentes:
Antes da realizacé@o da Prova

1. A avaliacdo online devera ser montada no AVA dentro da disciplina do professor. A
disciplina tera o equivalente a 55 pontos.

2. O professor devera montar a Avaliacdo dentro de prazo estipulado pelo Cronograma
académico deixando oculto aos alunos até uma hora antes da aplicacao.

3. Juntamente a prova devera ser disponibilizado em Férum para davidas referentes a
aplicacdo.

4. As avaliacBes deverdo respeitar o dia e horario e tempo de duracdo, definidos pelo
Cronograma de Aplicacao de provas.

5. Disponibilizar orientacGes especificas de uso dos materiais permitidos, ou ndo
permitidos, dentre outras informacdes que sdo necessarias de acordo com cada
disciplina.

6. Elaboragdo de questes que comtemplem o tempo de realizacdo da avaliagdo definido
no Cronograma de Aplicacdo.

7. Uma hora antes da aplicacdo da prova, caso seja desejo do professor, recomendamos
deixar todo o conteido da disciplina oculto para ndo haver consulta.

8. Serdo oferecidos cursos para orientacGes quanto a montagem das provas.

Durante a realizacao das provas

1. Sera designado um tutor para acompanhar a aplicacdo das provas tirando davidas e
encaminhando os problemas de acesso aos responsaveis.

2. O professor devera estar acessivel para corrigir possiveis erro durante a realizacao das
provas.

Apbs a realizacdo das provas

3. O professor sera responsavel em distribuir as provas entre seus tutores para corregao.
4. As notas deverdo ser lancadas no E-Campus conforme prazo estipulado pelo
Cronograma Académico.

Orientacdo para Tutor Fiscal:

1. Participar de reunido com a Coordenacédo de Tutoria referente a logistica de aplicagdo
de provas.

2. Cada tutor sera designado pela Coordenagdo de tutoria para acompanhar a avaliagdo
online, em disciplinas previamente definidas,dentro do Moodle.

3. Acompanhar a aplicacdo das provas dentro das disciplinassincronamente.

4. Seréa criado um Férum de Duvidas para facilitar o contato dos tutores com os alunos
durante a realizacdo das provas.

5. Dar assisténcia aos alunos que terdo dificuldade ao acesso durante a realizagdo da
avaliacdo. Encaminhando aos responsaveis os possiveis erros.Duvidas referentes ao
conteudo das questfes ndo poderdo ser tiradas.




6. O tutor deverd entrar no ambiente de avaliacdes em data definida no Cronograma
Académico para verificar se esta tudo certo e se familiarizar com a avaliagao.

7. Caso a avaliacdo ndo estiver no ambiente ou constar erro o tutor devera informar aos
responsaveis.

8. Percepcéo de possiveis métodos ou agdes que ndo deram certo durante a avaliacdo

9. Encaminhamento a Equipe de Provas de suas percepc¢des quanto ao processo avaliativo
(feedback)

Contatos para encaminhamento dos problemas:

Problemas técnicos no acesso: suporte.moodle@ufvjm.edu.br

Inexisténcia da Avaliacdo no ambiente no prazo estipulado: ead@ufvjm.edu.br

Problemas nas questdes: Professor responsavel.

Orientacéo para aluno — durante a realizacdo da avaliagdo

1. Serdo realizadas apenas uma avaliagdo online de cada disciplina no valor de 55 pontos.

2. O dia e horario das avaliagdes estardo disponiveis no Cronograma de Aplicacdo que
estara disponivel no Moodle.

3. Caso ndo consiga acesso a Avaliacdo na hora marcada, devera informar o mais
rapidamente possivel ao tutor através do Forum de Davidas que estara disponivel junto
a prova.

4. O tutor ndo ir4 tirar davidas quanto ao conteudo das avaliages ficando restrito apenas a
problemas de acesso e/ou problemas na configuracdo das questoes.

5. As avaliacdes terdo tempo de duracdo previamente definidos e estardo informados no
Cronograma de Aplicacao

6. Quando entrar em uma avaliacdo ndo poderé sair, pois 0 Moodle entendera como
avaliacdo feita.

7. Ter atencdo ao ler as orientacdes especificas de cada avaliacdo

8. Nao consultar outros materiais ou pessoas além dos indicados no inicio da avaliacdo
(consultas que configuram “cola” ou plagio - lembrando que plagio é crime “A violagdo
dos direitos aurorais ¢ CRIME previsto no artigo 184 do Cédigo Penal”)

9. Problemas inerentes a falhas na internet deverdo ser, assim que possivel, reportados a:
suporte.moodle@ufvjm.edu.br

10. O resultado sera disponibilizado pelo professor.


mailto:suporte.moodle@ufvjm.edu.br
mailto:ead@ufvjm.edu.br

Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Diretoria de Educacao Aberta
Coordenacao do Curso de Administracao Publica EAD

OFICIO N2 47/2021/CCAPEAD/DEAD

Tedfilo Otoni, 02 de junho de 2021.
Ao Prof Rafael Alvarenga Almeida
DIRETORIA DE GRADUACAO DO MUCURI
A Juliana Clara Pinton - Pedagoga
Divisao de Apoio Pedagdgico do Campus Mucuri
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Rua do Cruzeiro, n? 01, Jardim Sao Paulo
CEP: 39803-371 - Tebfilo Otoni/MG

Assunto: Reenvio de PPC pandemia - Administracao Publica.
Prezado Diretor,

Em resposta a revisao solicitada no email da Divisao de Apoio Pedagdgico (DAP) do PPC
pandemia, envio a nova versao do projeto (0370471) aprovada pelo colegiado do curso
de bacharelado em Administracao Publica em sua 462 Reuniao Ordinaria, realizada no
dia 02 de junho de 2021.

Ressalto que o envio do PPC pandemia nesta data decorre da explicitada situacao
apontada no email da DAP do dia 31 de maio de 2021, referente ao envio das
mensagens de solicitacdes anteriores em endereco eletronico nao utilizado pela
coordenacao do curso, o que fez com que a andlise e solicitacdes de revisao nao
fossem recebidas por essa coordenacao anteriormente.

Atenciosamente,

Grazielle Isabele Cristina Silva Sucupira
Coordenadora do curso de Administracao Publica

PORTARIA N2 942, DE 28 DE ABRIL DE 2021

. Documento assinado eletronicamente por Grazielle Isabele Cristina Silva
SO | sucupira, Servidor, em 02/06/2021, as 18:14, conforme horario oficial de



assinatura (L) I Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? o
23086.006117/2021-32 SEIn2 0370481

Rodovia MGT 367 - Km 583, n® 5000 - Bairro Alto da Jacuba, Diamantina/MG - CEP
39100-000


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DESPACHO

Processo n? 23086.006117/2021-32

Interessado: Diretoria de Graduacao do Mucuri

A Divisao de Apoio Pedagdgico - Campus do Mucuri (DAP-TO) da
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri, considerando o
Oficio n212 da Pro-Reitora de Graduacao (0269964) e a solicitacao contida no Oficio
9 (0293222) do processo SEI n? 23086.000938/2021-65, encaminha a Diretoria de
Graduacao o Projeto Pedagdgico Curricular do curso de Administracao Publica -EaD
(0370471), com os ajustes apontados pela DAP-TO apds verificacdao. O PPC foi
aprovado pelo Colegiado de Curso, conforme Oficio n® 47 (0370481).

Para atendimento ao Documento aprovacao ad referendum (0325613)
processo SEI n? 23086.000938/2021-65, a DAP-TO solicita ao Diretor de Graduacao,
apds ciéncia dos documentos apensados a este processo, a seguinte providéncia:
encaminhamento para aprovacao ad referendum e posterior homologacao pelo
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao.

Justifica-se que o PPC do curso de Administracao Publica - EaD foi enviado
na presente data devido a um problema na comunicacao, de responsabilidade da
DAP-TO, manifestado no Oficio n? 47 (0370481).

Atenciosamente.

eil Documento assinado eletronicamente por Juliana Clara Pinton, Servidor, em
i -k'?_'y 08/06/2021, as 10:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
eletrénica no art. 69, § 12, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Fu*il.ﬂ“ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
.l-fi,"rl-"_r % https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

ﬁ';.':, acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
A s verificador 0372792 e o c6digo CRC 2530B38F.

[0

Referéncia: Processo n? 23086.006117/2021-32 SEIn? 0372792


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Ministério da Educacao
Universidade Federal dos Vales do Jequitinhonha e Mucuri
Pré-Reitoria de Graduacao
Diretoria de Graduacao do Mucuri

OFICIO N2 94/2021/DGRAD-TO/PROGRAD

A Diretoria de Graduacao da Universidade Federal dos Vales do
Jequitinhonha e Mucuri, considerando o Oficio n°12 da Pro-Reitora de
Graduacao (0269964) e a solicitacao contida no Oficio 9 (0293222) do processo SEl
n% 23086.000938/2021-65, encaminha ao Conselho de Graduacao
o Projeto Pedagdgico Curricular do curso de Administracao Publica -EaD
(0370471), com os ajustes apontados pela DAP-TO apds verificacao. O PPC foi
aprovado pelo Colegiado de Curso, conforme Oficio n? 47 (0370481).

Justifica-se que o PPC do curso de Administracao Publica - EaD foi enviado
na presente data devido a um problema na comunicacao, de responsabildade da
DAP-TO, manifestado no Oficio n? 47 (0370481).

Rafael Alvarenga Almeida
Diretor de Graduacao

Documento assinado eletronicamente por Rafael Alvarenga Almeida,
Diretor(a), em 08/06/2021, as 10:45, conforme horéario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.

1
sel A
ASEIN :uym
eletronica

a autenticidade deste documento pode ser conferida no site

* https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
r verificador 0372877 e o cddigo CRC 13E3AF72.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? o
23086.006117/2021-32 SEIn2 0372877

Rua do Cruzeiro, n® 01 - Bairro Jardim Sao Paulo, Teéfilo Otoni/MG - CEP 39803-371


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DESPACHO

Processo n? 23086.006117/2021-32

Interessado: Diretoria de Graduacao do Mucuri, Divisao de Apoio Pedagégico,
Secretaria do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas atribuicoes
legais e regulamentares conferidas pela Portaria n2. 1.190, de 22 de junho de
2020, na qualidade de presidente do Conselho de Graduacao, aprova ad
referendum o PPC da Pandemia do curso de Administracdo PuUblica, modalidade a
distancia, e o encaminha para homologacao do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao - CONSEPE.

eil Documento assinado eletronicamente por Orlanda Miranda Santos, Pro-
eerinkd ?_'] Reitor(a), em 09/07/2021, as 14:20, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura -
eletrbnica

a autenticidade deste documento pode ser conferida no site

t https://sei.ufvim.edu.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 0404056 e o cédigo CRC AOSE3507.

Referéncia: Processo n? 23086.006117/2021-32 SEI n2 0404056


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufvjm.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO JEQUITINHONHA E MUCURI

DESPACHO

Processo n? 23086.006117/2021-32

Interessado: Diretoria de Graduacao do Mucuri, Divisao de Apoio Pedagégico

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DOS VALES DO
JEQUITINHONHA E MUCURI, no uso de suas atribuicdes legais e regulamentares
conferidas pela Portaria n2. 1.190, de 22 de junho de 2020, na qualidade de presidente
do Conselho de Graduacao, informa que a aprovacao foi referendada na 932 Reuniao
Ordinéria do Congrad, realizada em 19/07/2021.

eil Documento assinado eletronicamente por Orlanda Miranda Santos, Pro-
=l -5_'1 Reitor(a), em 19/07/2021, as 18:24, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletranica fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

* acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 0412264 e o codigo CRC 5C2D62B2.

Referéncia: Processo n? 23086.006117/2021-32 SEIn2 0412264


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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