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1. Descricao

Unidade Curricular em Periodo Extemporaneo ¢ aquela ofertada apds o inicio do plano de oferta regular
visando atendimento de demandas especificas dos cursos, conforme previsto no artigo 64 do Regulamento
de Cursos.

2. Objetivos

Sao objetivos da oferta de unidade curricular em periodo extemporaneo :
I.  Regularizar a oferta da UC possibilitando a integraliza¢ao da CH do Curso;
II.  Permitir a conclusdo do curso pelo discente no tempo previsto em sua matriz curricular.

3. Publico Alvo

- Discentes vinculados aos cursos de gradua¢ao da UFVIM.

4. Pré-requisitos

A oferta de unidades curriculares em periodo extemporaneo (periodo especial) que ocorre apds o inicio do
plano de oferta regular podera acontecer nas seguintes situagdes de excepcionalidade, conforme previsto no
artigo 64 do Regulamento de Cursos.

- Nao provimento da vaga de professor para oferta da unidade ou componente curricular durante o periodo
letivo regular, nas situagdes em que estdo previstas a composi¢do e recomposicao do quadro docente em
legislacdo vigente ;

- Unidades Curriculares com retenc¢ao igual ou superior a 50% (turmas extras);

- Em situacdes excepcionais de responsabilidade do curso para complementagdo da carga

horaria e integralizacdo curricular.
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- Em situagdes em que o(a) docente retornar de afastamentos/licenca ou entrar em exercicio

com semestre letivo em andamento e exista necessidade de atribuicao de carga horaria de aula ao docente.

Para ofertar Unidades Curriculares em periodos extemporaneos ao semestre letivo
(periodos especiais), a Coordenacao de Curso deverd encaminhar o Plano Especial de Estudos, com
anuéncia do docente que ofertara a unidade curricular, aprovado pelo Colegiado do Curso a Diretoria de

Ensino (DEN), até 30 (trinta) dias antes do inicio das atividades propostas.

5. Responsaveis

DAP - Divisdo de Assessoria Pedagogica Campi: 1 e JK; Mucuri; Janatba e Unai.
DEN — Diretoria de Ensino
DGRAD - Diretoria de Graduagao

6. Atividades

N° | Atividade/Descricao Responsavel Prazo de execuc¢io
01 | -Iniciar processo SEI, conforme orientagao: Coordenacao do curso | Até 30 (trinta) dias antes
do inicio das atividades
-Escolha o tipo do processo: Graduagao: propostas

Projeto Pedagogico dos cursos (inclusive na
modalidade a distancia)

- Especificacdo: Oferta de Unidade
Curricular em Periodo Extemporaneo ao
Semestre Letivo (Periodo Especial)

- Interessados: Diretoria de Ensino/Diretoria
de Graduacao/ (De acordo com o respectivo

Campus)
-Classificagdo por assuntos: 122.31 -
GRADUACAO: Planejamento e
organiza¢io curricular - Ofertas de
disciplinas

- Nivel de acesso: Publico

=>Inserir Oficio contendo motivacdo do ato
(art. 64 da Resolucio CONSEPE 24/2025) e
aprovagao do colegiado.

Obs. Para aprovacdo Ad Referendum, a
coordenagao devera inserir a Ata no processo

apos referendo do colegiado.

=>Incluir documento (SEI): “Graduacgéo-
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Pedagogico: Plano Especial de Estudos”,

conforme orientacdo a seguir:

- Descrigdo: Plano Especial de Estudos

- Classificagdo  por assuntos: 122.31
GRADUACAO: Planejamento e organizagio
curricular - Ofertas de disciplinas

- Nivel de acesso: publico

- Preencher o Plano Especial de Estudos com as
informagdes necessarias.

02

- Enviar o processo a DEN Campi 1 e JK;
DGRAD Campus Mucuri.

Coordenacao do curso

Até 30 (trinta) dias antes
do inicio das atividades
propostas

03

- Receber o processo e avaliar a possibilidade
de atendimento da solicitagdo conforme prazo
previsto no regulamento e se o Plano Especial
de Estudos contém assinatura do docente e da
coordenagdo, o oficio contém motivacao
pertinente (Art.64 - Resolucio CONSEPE
24/2025) e aprovacao do colegiado.

DEN,
DGRAD

até 05 (cinco) dias

04

Despachar e enviar o processo as respectivas
DAPs Campi 1 e JK; DAP Campus Mucuri;
DAP Janauba - DAP Unai, em caso de
atendimento da solicitagao.

DEN,
DGRAD

Até 1 (um) dia util apos
analise da
documentacao

05

Receber, dar ciéncia e atribuir o processo

DAP chefia Campi l e
JK; DAP Campus
Mucuri; DAP Janatba
- DAP Unai
(conforme 0
respectivo Campus)

Até 1 (um) dia util apos
o recebimento da
documentacao

06

- Analisar o processo verificando se a
documentacao estd completa;

- Proceder a analise do Plano Especial de
Estudo observando:

1- a distribuicdo das cargas horarias tedricas e
praticas conforme registro no sistema e-Campus
e PPC;

2- a previsao das avaliagdes ¢ exame final e a
pertinéncia legal (Regulamento dos Cursos);

3- o registro de Bibliografias Bésicas (minimo
3) e Complementares (minimo 5) e de ementa,
ambos em sintonia com o PPC do curso;

4- o cronograma proposto para as aulas:
coerente com os registros feitos e com o
calendario académico;

5- o cronograma com a descricdo detalhada de
cada data/horas aulas destinadas;

Analistas da DAP
Campi 1 e JK; DAP
Campus Mucuri;
DAP Janatba - DAP
Unai

Até 5 (cinco) dias a
partir do recebimento da
documentacao
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6- o limite maximo de 06 h/aulas (seis horas
diarias) recomendado pela PROGRAD.

07 | Notificar a coordenagdo do Curso, via processo | Analistas da DAP | Até 1 dia apds analise
SEI, sobre a necessidade de ajustes no Plano Campi 1 ¢ JK; DAP | do Plano de Estudos
Especial de Estudos, quando for o caso. Campus Mucuri;

DAP Janatba - DAP
Unai

08 | Finalizar os ajustes necessarios, quando for o Coordenagao do Até 2 (dois) dias tteis
caso e reenviar processo SEIL. Curso apos a notificacdo de

recebimento.

09 | Enviar o processo de oferta de unidade Analistas da DAP | Até 1 dia apos
curricular em Periodo Extemporaneo com o Campi 1 e JK; DAP | aprovacdo do Plano
despacho da DAP dos respectivos Campi a Campus Mucuri; | Especial de Estudos pela
DRCA e a Coordenacdo de Curso. DAP Janatba - DAP | Prograd/DEN.

OBS: Cabe a coordenagao do curso encaminhar | Unai
a DRCA, termo de concordancia dos discentes
até 2 dias antes do inicio da unidade curricular

10 | Registrar o numero do processo na planilha de | Analistas da DAP | Até 1 diaapos a
controle de processo e informar a conclusdo da | Campi 1 e JK; DAP | finalizacdo da demanda.
acao. Campus Mucuri;

DAP Janatba - DAP
Unai
7. Lista de contatos para realizacio da acio
Nome Voip Celular E-mail

Chefia da Divisao de Assessoria | 6853 8199 - dap@ufvjm.edu.br

Pedagogica/DAP/Campus 8200

JK/Diamantina

DAP/Campus Janatiba 3105 - dap.jan@ufvjm.edu.br

DAP/Campus Mucuri 6853 8199 8200 - dap.to@ufvjm.edu.br

DAP/Campus Unai 9954/9952 - dap.unai@ufvjm.edu.br

DEN/Diretoria de Ensino - 8190 - den@ufvjm.edu.br

Campi [ e JK

DGRAD - Diretoria de 2708 - dg.to@ufvjm.edu.br

Graduacao - Campus Mucuri

8. Definicoes / Legenda

UC - Unidade Curricular

PPC- Projeto Pedagdgico de Curso

DAP- Divisao de Assessoria Pedagogica
DEN- Diretoria de Ensino

DGRAD - Diretoria de Graduagdo Mucuri

9. Material de suporte

Projeto Pedagdgico dos Cursos - PPC - Disponivel em: http://www.ufvim.edu.br/prograd/projetos-pedagogicos.html
Resolucao n° 24 CONSEPE, de 12 de setembro de 2025 - Dispde sobre Regulamento dos Cursos de Graduagao da
UFVIM. Disponivel em: http://www.ufvim.edu.br/prograd/regulamento-dos-cursos.html

Plano Especial de Estudos - Disponivel em:_http://ufvim.edu.br/prograd/oferta-de-unidade-curricular-periodo-

especial.html

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboracio, aprovacio, publicacio, revisio

Atividade Data Nome Func¢io
Data da elaboragdo 30/10/2016 Divisdo de Apoio Pedagodgico - DAP TAE e Pro-reitora
(Campi 1 e JK, Janatiba, Mucuri e Unai)
Data da aprovagao
Data da publicagio
Data da revisao 12/11/2018 Divisdo de Apoio Pedagogico - DAP TAEs e Pedagogos
(Campi)
Data da revisao 14/05/2021 Divisdo de Apoio Pedagodgico - DAP TAEs e Pedagogos
(Campi)
Data da revisao 21/10/2025 Divisdo de Apoio Pedagogico - DAP TAEs e Pedagogos
(Campi)
12. Historico de revisoes
Versao Data Descri¢do das mudancas Requisitado por:
02 12/11/2018 Adequagao ao novo Regulamento dos Cursos de Pro-Reitoria de
Graduagao Graduagdo
03 14/05/2021 Adequagao ao novo Regulamento dos Cursos de DAPs
Graduagdo e SEI
04 21/10/2025 Adequagao ao novo Regulamento dos Cursos de DAPs
Graduagdo/Resolugdo Consepe n° 24/2025
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